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Die inhabergeführte LEOFF Gruppe mit Sitz in Mainz und Büros in Berlin und München ist seit über 30 

Jahren auf dem deutschen Immobilienmarkt erfolgreich für private und institutionelle Investoren tätig. 

Wir haben in dieser Zeit Investitionen mit einem Wert von über sechs Milliarden Euro begleitet. Neben 

unseren Leistungsbereichen Real Estate Investment und Real Estate Management investieren wir seit 

2021 über unsere Tochtergesellschaft Gutenberg Capital eigenständig in Einzelhandelsimmobilien wie 

Fachmarkt- und Nahversorgungszentren, SB-Warenhäuser und Discounter. Wir betreuen langfristig ein 

gewerbliches Immobilienportfolio von aktuell 500 Millionen Euro in Deutschland und Polen. 

 

Eine verantwortungsvolle und herausfordernde 

Position in einem erfolgreichen Unternehmen 

Ein dynamisches Arbeitsumfeld in einem kleinen 

Team, in dem sich Eigenverantwortung und 

Teamgeist ergänzen, welches ebenso durch 

flache Hierarchien und eine offene 

Kommunikation geprägt ist 

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, eine 

leistungsgerechte Vergütung und attraktive 

Entwicklungsmöglichkeiten 

Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum 

Home-Office 

Moderne Büroräume in der Mainzer Altstadt mit 

Parkplatz 

Getränke, Barista-Kaffee, frisches Obst und 

Snacks zur freien Verfügung 

EGYM Wellpass – Firmenfitness 

Sicherstellen der Geschäftsvorfälle der Kreditoren und 

Debitoren 

Buchen von Mieten, Prüfen von Mietrechnungen 

Eigenständige Bearbeitung des monatlichen 

Reporting 

Vorbereitung und Koordinierung der 

Jahresabschlussprüfung mit dem Steuerberater 

Mitwirkung bei der Optimierung von 

Arbeitsprozessen 

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder 

Hochschulstudium 

Langjährige Erfahrungen im gewerblichen 

Immobiliensektor von Vorteil 

Umfangreiche EDV-Kenntnisse, insbesondere MS 

Office (Word, Excel) und YARDI 

Eigenverantwortliche & vorausschauende 

Arbeitsweise 

Kommunikations- & Teamfähigkeit 

Sehr gute Deutsch- &  Englischkenntnisse in Wort 

& Schrift 

LEOFF Asset Management GmbH 

Weißliliengasse 7, 55116 Mainz 

T +49 6131 33379 0 

www.leoff.com 
  


